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RECRUTEMENT DES ATER

GUIDE D'UTILISATION

A L'ATTENTION DES COMMISSIONS DE RECRUTEMENT

Activation du compte utilisateur

Un premier message vous est envoyé confirmant le ou les emplois (référence Galaxie) pour le-s-quel-s vous é&tes membre de la commission de recrutement correspondante.

Un second message suit immédiatement avec un lien vous permettant d’activer votre compte utilisateur.

Aprés avoir cliqué sur le lien qui vous a été adressé (ou I'avoir copié et collé dans votre barre de navigation), vous devez saisir le mot de passe de votre choix, le confirmer puis
valider.

ES UP pematec

Merci d'initialiser votre password

Mot de passe : Robustesse du password

Un password robuste doit contenir entre § et 16
Mot de passe (répéter) : caractéres et proposer des majuscules,
minuscules, chifffes et caractéres spéciaux
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Aprés avoir validé votre mot de passe, vous accédez a la page d’'accueil oU vous devez saisir votre adresse mail et votre mot de passe et valider.

SUP DematEC

w.galaxie.enseignementsup-recherche. gouv.friensup/candidats htmi )

Enregistrement des candidatures sur Galaxie ( hiips://u " . - "
@y (i Merci de vous authentifier en utilisant votre e-mail et mot de passe.
(@ Aucun dossier ou dépét de piéce complémentaire ne sera accepté apres le
@ Le fichier numérique devra étre exclusivement au format PDF et contenir toutes les piéces exigées par la réglementation en vigueur.

7D Si vous venez de vous inscrire sur le portail Galaxie, vos identifiant et mot de passe vont étre automatiquement générés et envoyés au
plus tard 48h aprés votre inscription, 2 Fadresse e-mail indiquée sur Galaxie.
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Acceés aux dossiers de candidature

Vous accédez a la liste des candidatures et a la liste des postes pour lesquels vous étes membre.

SUP DematEC

URES
Liste des candidatures A

Bienvenue
Liste des postes

Cette application permet de gérer le dépét des dossiers de candidatures dans le cadre

Liste des candidatures Liste des postes
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L font Iobjet dun ala €c)
Nous vous informons que les données vous concemant sont informaisées. Elles ne sont pas transmises & des tirs et seront raitges de fagon confidentiell. Ces données sont conservées S ans.
Conformément a 2 oi « informatiue et ibertés » du § anvier 1878 modifiée en 2004, vous bénéficiez d'un rectificaion aux v que vous pouvez exercer en vous adressant
Universit de Lill - Directon des Relations Humaines
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En cliquant sur « liste des candidatures », vous accédez a I'ensemble des candidatures pour la-les commission-s de recrutement dont vous étes membre.

ESUP DematEC —

En tant que membre (d'une commission) sur un ou plusieurs postes donnés, vous pouvez consulter ici les différentes candidatures liées 4 ce ou ces poste(s)

Pour cela, cliquez sur le bouton "voir" du poste souhaité

Liste des candidatures

Filtrer

1 candidature
Poste Nom Email Prénom Auditionnable Voir
68 CHRISTELLE false B
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Par défaut, I'intégralité des candidatures apparaissent. Vous pouvez toutefois filtrer cette liste par numéro de poste
Pour utiliser le filtre, vous devez cliquer sur le numéro de poste puis sur la touche « trouver ».

ES UP Dpematec S

En tant que membre (d'une commission) sur un ou plusieurs postes donnés, vous pouvez consulter ici les différentes candidatures liées & ce ou ces poste(s)
Liste des candidatures

iste Q%=

Pour cela, cliquez sur le bouton "voir” du poste souhaité.

Filtrer

Poste :

Auditionnable

ez

1 candidature
Prénom Auditionnable Voir

Poste Nom Email
CHRISTELLE false Bl

68

hitpsi/recrutement fr/postecandidaturesTpage= 18size



Afin d’accéder au dossier d’un candidat, vous devez cliquer sur la touche « voir », a droite du nom et prénom du candidat en question.

e ——————————————————————— ] )
ESUP DematEC o

En tant que membre (d'une commission) sur un ou plusieurs postes donnés, ous pouvez consulter ici les différentes candidatures liées 4 ce ou ces poste(s)

Pour cela, cliquez sur le bouton "voir" du poste souhaité

Liste des candidatures

Filtrer
1 candidature
Poste Nom Email Prénom Auditionnable Voir
68 CHRISTELLE false B
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L font Fobjet dun 312 gestion fs-Chercheurs (EC;
Nous vous informons que les données vous concemant sont informatisées. Elles ne sont pas ransmises 3 des fiers ef seront Ces données Sans.
»du 6 janvier 1978 2004, f 2 concement, que envous
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Conformément a 1a oi < n
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Consultation de la liste excel des candidatures (liste de GALAXIE - ALTAIR)

Tous les membres de la commission de recrutement peuvent consulter la liste des candidats.
er sur « Liste des postes ».

Pour ce faire, il faut cliqu

Recrutement des Attachés Temporaires d’Enseignement et de Recherche

Université
Lill
de Lille (ATER)

ste des candidatures _
Bienvenue
es postes
Cette application permet de gérer le dép6t des dossiers de candidatures dans le cadre du recrutement des ATER.

Liste des candidatures Liste des postes
U
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Cliquer ensuite sur voir.

g:imﬁr;ité Recrutement des Attachés Temporaires d'Enseignement et de Recherche

(ATER)

Liste des postes

En tant que membre de commission, vous avez accés ici & des documents partagés a l'ensemble de la commission pour un poste donné

Les présidents de commission ont la possibilité d'ajouter des documents dans ces espaces
Liste des candidatures

Liste des postes

Num Date Fin Candidat
Emploi Profil  Localisation  Membres i i Voir

AT_01IUTH Droit Villeneuve

civil dAscq
|Show Past
Pour finir, cliquer sur voir. La liste au format excel se téléchargera.
gglmﬁresne Recrutement des Attachés Temporaires d'Enseignement et de Recherche
(ATER)
Liste des postes
EN tant que membre de commission, Vous avez accés icl a des documents partagés 2 'ensemble de Ia COMMISSIoN pour un poste donneé
Les présidents de commission ont Ia possibilité d'ajouter des documents dans ces espaces
Liste des candidatures
Num Date Fin Candidat
Emploi Profil Localisation Membres i i Voir

AT_01IUT1  Droit  Villeneuve
civil dAscq

| Show Post



Dépot des documents relatifs a la commission de recrutement

Seuls les doyens, directeurs et directrices de composante, responsables administratifs et éventuellement le contact administratif, pourront déposer dans I'application, pour

chaque poste, les procés-verbaux et les listes d’émargement.

ESUP DematEC o

En tant que membre du comité de sélection, vous avez accés ici & des documents partagés a fensemble du comité pour un poste donné.

Les présidents de comité ont la possibilté dajouter des documents dans ces espaces

Liste ndidatures
Listegdes postes
Num Emploi Profil Localisation Membres Date Fin Candidat Auditionnable Presidents Voir
68 Math Lite v _ (3]
Université de Lille - Direction des Relations Humaines
L font rabjet dun destiné 3 a gestion dématériasé es de £c)
Nous vous informons ue les données vous sées. Eles ne sont pas 3 des fers et ¢ Ces données sans
Gonformément ala o « »du 6 janvier 1975 2004, vous ; vectfication aux nformatons qui vous concement, que vous pouves exercer en vous adressant
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ESUP DematEC prmpm—

Emploi :

&
Liste des candidatures Membres :

Liste des postes f

Présidents :

Fichiers internes au poste / comité de sélection :

Fichier Taille Date crenvor Emetteur Suppression

Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi

il

Candidatures



SUP DematEC

Liste des postes

Emploi :
CANDIDATURES .
Liste des candidatures Membres :
Liste des postes i
N Présidents :

Fichiers internes au poste / comité de sélection :

Fichier

Taille Date d'envoi Emetteur Suppression
PV MCF IEEA 61 MCF 1203(4247).pdf 26148 0710212018 15:59
PV MCF CHIMIE 31-32 MCF 1179 (4232).pdf 270K8 0710212018 15:59
Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi
Envoyer

Mot de passe oublié [ Changement de mot de passe

Si vous avez perdu votre mot de passe, en cliquant sur I'icbne jaune « Mot de passe oublié » (situé a la page d'accueil), I'application vous permet d’en générer un nouveau.

Université
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@& Enregistrement des candidatures sur Galaxie - - - .
nreg - . ¢ . Merci de vous authentifier en utilisant votre e-mail et
https_//'www_galaxie enseignementsup-recherche_ gouv.fr/fensup ot de oo

Jcandidats_himl ). F -

@& Aucun dossier ou dépdt de piéce complémentaire ne sera accepté
apres le ™.

&P Le fichier numérique devra étre exclusivement au format PDF et
contenir toutes les piéces exigées par la réglementation en vigueur.

Si vous venez de vous inscrire sur le portail Galaxie. vos identifiant

et mot de passe vont étre automatiquement générés et envoyés au plus m
tard 48h aprés votre inscription, a l'adresse e-mail indiquée sur Galaxie.
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Les informations recusillies font Fobist d'un traitement informatique destiné a la gestion dématérialisée des campagnes de recrutement dEnssignants-Chercheurs (EC).

s vous informens gue les données vous concernant sont informatisées. Elles ne sont pas transmises & des tiers et seront traitées de fagon confidentielle. Ces données sont conservées S ans.
Conformément a la Ioi « informatique et libertés » du & janvier 1978 modifiée en 2004, vous bénéficiez d'un droit Faccés et de rectification ausx informations qui vous concernent, que VoUS PoUVEZ eXercer en wous
adressant & :

Université de Lille - Direction des Relations Humaines.

Direction du Développement st de la Gestion Prévisionnells des Compétences
Service du recrutement-mobilité des personnels enseignants - Bat. AZ
Domaine universitaire du Pont de Bois - BP 80149
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Pour obtenir un nouveau mot de passe, saisissez votre adresse mail et envoyez.
Université
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Password Oublié

Entrez votre adresse email:

Université de Lille - Direction des Relations Humaines

Les informations recusilies font Fobjet d'un traitement informatique desting & la gestion dématérialisée des

de recrutement o hercheurs (EC).
Mous vous informens gue les données vous concernant sont informatisées. Elles ne sont pas transmises  des tiers et seront traitées de fagen confidentielle. Ces données sont conservées S ans.
Conformément & Ia loi = informatique et libertés » du 6 janvier 1978 modifiée en 2004, vous bénéficiez d'un droit d'accés et de rectification aux informations gui VOUS CONCEMENt, QUE VOUS BOUVEZ EXErCer &n vous
adressanta:
Université de Lile - Direction des Relations Humaines.
Direction du Développement et de la Gestion Prévisionnelle des Compétences
Service du recrutement-mobilté des personnels enseignants - Bat.
Domaine universttaire du Pont de Bois - BP 50149
59653 VILLENEU'VE D'ASCQ Cedex

L'application vous confirme que votre demande est bien enregistrée et que vous recevrez un mail contenant un lien vous permettant de saisir un nouveau mot de passe.

Université
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Si votre adresse est bien correcte et connue de I'application, un lien vous permettant de saisir un nouveau password vous a
été envoyé par m
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Les informations recueilies font fobjet d'un tratement informatique destiné & la gestion dématérialisée des campagnes de recrutement dEnseignants-Chercheurs (EC).

Hous vous informons que les données vous concernant sont informatisées. Elles ne sont pas transmises & des tiers et seront traitées de facon confidentielle. Ces données sont conservées S ans.
Conformément & la Ioi « informatique et libertés » du & janvier 1978 modifiée en 2004, vous bénéficiez d'un droit d'accés et de rectification aux informations qui vOUS cONCernent, GUe VOUS POLVEZ EXErCEr en VouS
adressant a :

Université de Lille - Direction des Relations Humaines
Direction du Développement et de la Gestion Prévisionnelle des Compétences
Service du recrutement-mobilité des personnels enseignants - Bat. A2
Domaine universitaire du Pont de Bois - BP 50149

59653 VILLENEUVE D'ASCQ Cedex

Vous devez cliquer sur le lien donné dans ce message.



Vous vous identifiez en saisissant votre adresse mail et le nouveau mot de passe.
Si vous souhaitez modifier votre mot de passe, cliquez sur « Mot de passe » en haut a gauche de I'écran, I'application vous donne la possibilité d’en créer un nouveau.

Mot de passe

Université
de Lille

Liste des candidatures

Bienvenue

Cette application permet de gérer le dépét des dossiers de candidatures dans le cadre du recrutement des enseignants-chercheurs.

Liste de mes candidatures
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Les informations recueilies font fobjet d'un iraitement informatique desfiné  la gestion démalérialise des campagnes de recrutement dEnseignanis-Chercheurs (EC].
Nous vous informons que les données vous concemant sont informatisées. Elles ne sont pas transmises a des tiers el seront traitées de fagon confidentielle. Ces données sont conservées 5 ans.
Conformément 3 la oi « informatique et iberiés » du § janvier 1975 modifiée en 2004, vous bénéficiez d'un droit d accés ef de reciificalion aux informalions qui vous Concement, que Vous PouveZ exercer en vous adressant 3
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Direction du Dé etdela i & des
Service du recrutement-mobilité des personnels enseignants - Bat. A2
Domaine universitaire du Pont de Bois - BP 60149
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La page de saisie du nouveau mot de passe apparait.
Vous devez alors saisir votre ancien mot de passe ainsi que le nouveau puis confirmer.
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Modification du mot de passe

CANDIDATURES
Robustesse du mot de passe
Liste des candidatures Mot de passe actuel: -

Un mot de passe robuste doit contenir entre 8 et
16 caractéres et proposer des majuscules,
Nouveau mot de passe: minuscules, chiffles et caractéres spéciau

Nouveau mot de passe (répéter):
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recueilies destiné 3 la gestion dé

Elles ne sont p: a

vous E & fiers et seront traitées de fagon confidentielle. Ces données sont conservées 5 ans.
‘Conformément 2 a loi « informatique et berlés » du & janvier 1975 modifiée en 2004, aroit
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Service du recrutement.mobiité des personnels enseignants. - Bit A2
Domaine universiaire du Pont de Bois - BP 60149
59653 VILLENEUVE DASCQ Cedex

La page de confirmation de changement de mot de passe apparait. Vous pouvez poursuivre votre travail.

Universite
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Eep— Votre mot de passe a été modifié avec succes.

Liste des candidatures
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Les informations recueillies font Fobiet d’un traitement informatigue destiné & la gestion

ée des de o (EC).
Mous vous informons que les données vous concemant sont informatisées. Elles ne sont pas transmises a des tiers et seront raitées de fagon confidentielle. Ces données sont conservées 5§ ans.

‘Conformément & la loi « informatique et liberiés » du 6 janvier 1978 modifiée en 2004, vous bénéficiez d'un droit d'accés el de reclification aux informations qui vous concement, que vous pouvez exercer en vous adressant a
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